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Gestor de Projetos Europeus

DESCRICAO
O Gestor de Projetos Europeus ird exercer, sobretudo, atividades no &mbito da Coordenacdo pela AICIB

de um projeto europeu na area do Cancro. Serd responsavel pela elaboracdo de relatérios e entregdveis

da competéncia da AICIB e pela gestdo de tarefas, monitorizacdo de prazos e entregdveis de todos os

restantes membros do consércio.

PERFIL

O Gestor de Projetos Europeus devera:

Estruturar, organizar e planear tarefas autonomamente de acordo com o ambito, orcamento e
cronograma dos projetos em curso;

Ter capacidade analitica e sentido critico, essencial para definir e ajustar prioridades;
Reportar, periodicamente, o desempenho das tarefas do projeto, analisando e aconselhando a
coordenacgdo, e parceiros, sobre aspetos obrigacionais (legais e/ou administrativos);
Comunicar eficazmente em Portugués e Inglés (oral e escrito) por forma a estabelecer uma
relacdo de proximidade e confianca com organizaces externas a AICIB, tais como, parceiros
de projeto, agéncias financiadoras e fornecedores de servico;

Ter disponibilidade para desloca¢des nacionais e internacionais;

Ter espirito de equipa e ser flexivel para colaborar em a¢des externas aos projetos de acordo

com as necessidades da AICIB.

RESPONSABILIDADES E ATIVIDADES PRINCIPAIS

Apoiar a direcdo e coordenadores de projetos (internos e externos) na tomada de decisdo na
area de projetos;

Elaborar relatérios e outros entregéveis da responsabilidade da AICIB;

Colaborar regularmente com a equipa de apoio financeiro por forma a alinhar a execucdo
financeira de projetos com a execucdo de tarefas;

Assegurar o cumprimento dos regulamentos aplicaveis aos projetos assim como prazos de
execucdo das tarefas e dos relatdrios técnicos e financeiros, incluindo o cumprimento de
auditorias financeiras, quando aplicavel,

Monitorizar, reportar e manter registos de execucdo e desempenho das tarefas dos projetos;

Manter registo de altera¢des ao projeto — ambito, tempo, custos, RH, parceiros;
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* Recolher, tratar e analisar dados necessarios a elaboracdo de relatdrios de reporte (ex. para a
Comissdo Europeia), apresentagdes institucionais, entre outros;

* Coordenar e moderar reunides e eventos (virtuais ou presenciais) no ambito dos projetos,
incluindo aspetos logisticos e operacionais, tais como preparacdo de agendas e atas de
reunides;

* Articular com diferentes organizacbes nacionais e internacionais a resolucdo de questdes
administrativas e financeiras;

* Organizar e manter atualizados os diretdrios digitais dos projetos e incluindo informacdo de

execucdo de tarefas, execucdo financeira, materiais de comunicacdo, relatdrios e entregaveis.

HABILITACOES ACADEMICAS

* Formacdo académica ao nivel do Mestrado / Doutoramento na area das Ciéncias da Salde,
Ciéncias da Vida, e areas afins;

* Serdo valorizadas formagdes complementares (Ex. Gestdo de Projetos).

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

* Experiéncia relevante em atividades de gestdo de projetos e gestdo de ciéncia, tecnologia e
inovacdo na area das ciéncias da vida e da saude ou areas relacionadas;

* Experiéncia prévia com programas de financiamento internacionais (ex. Horizonte 2020,
Horizonte Europa, EU4Health, 32 Programa de Saude...)

* Experiéncia prévia no desenvolvimento de politicas de salde, relacdes externas — em especial

na area do cancro - serdo valorizados.

COMPETENCIAS

* Conhecimento sélido do setor da investigacdo e inovacdo em Saude;

* Fluéncia oral e escrita nas linguas portuguesa e inglesa;

* Dominio do Microsoft Office, nomeadamente, Word, PowerPoint, Excel, Teams; Project e
Sharepoint;

* (Capacidade de comunicacdo, planeamento e organizacao;

* Relacionamento interpessoal e capacidade de trabalhar em equipa;

* Representacdo institucional.
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OFERECE-SE

* Pacote salarial de acordo com a experiéncia e tabelas salariais vigentes;
* Subsidio de alimentacdo em cartdo de refeicdo;

e Seguro de saude;

* Telefone de Servico;

* Horario de trabalho flexivel e em regime hibrido;

* Possibilidade de formacdo em dreas técnicas e transversais;

* Integracdo em equipa jovem numa organizacdao em crescimento;

LOCAL DE TRABALHO
AICIB Lisboa, Parque da Saude.

CANDIDATURAS

Documentos a enviar: CV (Portugués ou Inglés) e carta de motivacdo (1 pagina A4, letra 12)
Prazo: 03 de fevereiro de 2023

Enviar candidatura para o e-mail candidaturas.rh@aicib.pt com a referéncia GPE_2023

POLITICA DE NAO DISCRIMINACAO E DE IGUALDADE DE ACESSO

A AICIB promove uma politica de ndo discriminacdo e de igualdade de acesso, pelo que nenhum candidato pode ser
privilegiado, beneficiado, prejudicado ou privado de qualquer direito ou isento de qualquer dever em razdo, nomeadamente,
de ascendéncia, idade, sexo, orientagdo sexual, estado civil, situagdo familiar, situacdo econdmica, instrugdo, origem ou
condi¢do social, patrimdnio genético, capacidade de trabalho reduzida, deficiéncia, doenga crdnica, nacionalidade, origem

étnica ou raca, territdrio de origem, lingua, religido, convicgbes politicas ou ideoldgicas e filiagdo sindical.

POLITICA DE PROTECAO DE DADOS

A AICIB é a entidade responséavel pelo processamento de Dados Pessoais, de acordo com o Regulamento (UE) 2016/679
(Regulamento Geral de Protecdo de Dados). O tratamento dos dados pessoais realizado no ambito do presente concurso tem
a finalidade de verificar o cumprimento, pelos candidatos, dos pressupostos estabelecidos na legislagdo aplicavel pela sua
contratagdo. A oposicdo ao tratamento dos dados por parte dos requerentes impossibilitara a aceitacdo da candidatura e, por
conseguinte, a sua analise e avaliagdo. Os dados pessoais serdo conservados pelo prazo de cinco anos nos termos do n.2 1 do

artigo 32.2 do Cddigo do Trabalho.
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